
 

24‐25/內部文件 47a/ckl 

 

誠聘資訊科技主任(IT Officer)  

 

職位：資訊科技主任(IT Officer) 

 

入職要求： 
 5 年或以上相關工作經驗，具人事管理經驗更佳 
 持有資訊科技或多媒體相關的文憑或證書，具相關學校工作經驗者優

先考慮 
 具操作不同類型多媒體系統的知識及經驗 
 願意接受、使用並推動學校應用新科技，提升工作效能 
 能在有限的時間內完成資訊科技或多媒體工作，或需超時工作 
 工作有條理、具良好溝通能力，亦可與各部門協調 
 到職日期為 2025 年 8 月 
 
工作範疇： 
 管理、操作及保養各類型的資訊科技及多媒體系統 (包括舞台音響及燈

光設備等) 

 協助發展與管理學校校園電視台的器材、活動及其頻道 

 管理及保存資訊科技相關的購置、註銷及借用等紀錄 

 負責校內及校外 (包括境外) 攝影及攝錄工作 

 協助推動電子教學 

 確保系統的可用性和穩定性 

 進行定期的安全審計和漏洞評估 

 提供員工技術支援和指導，解決日常資訊科技問題 

 統籌、管理學校活動及協助辦公室行政 

 

應徵者請將個人履歷、有關證明文件副本及要求待遇電郵至 

spccps@ps.spcc.edu.hk，或郵寄至香港黃竹坑南風徑 11 號聖保羅男女中學

附屬小學校長收。信封面請註明「私人密件」及「應徵資訊科技主任」。

本校將要求準僱員進行性罪行定罪記錄查核。 

(申請人所提供的資料將予保密及只作招聘有關職位用途。) 


